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Cuenta de Correo Institucional

Cada estudiante al matricularse recibe una cuenta de correo que esta conformada por
su codigo de carnet unido a @itcha.edu.sv, Esta cuenta sirve para utilizar los servicios

de Google For Education (Google Classroom, Google Drive, Gmail, entre otros)

Cada cuenta queda conformada por el codigo de carnet seguido de @itcha.edu.sv por
ejemplo si su coédigo de carnet es AA21001 su correo asignado es

aa21001@itcha.edu.sv y su contraseia es la misma que usa para ingresar al Portal del

Estudiante.

Puede revisar en el Portal del Estudiante como es su correo si tiene dudas.

Entra a classroom.google.com y para iniciar sesion usa tu correo iEI@itcha.edu.sv
y como contrasefia tu codigo secreto asignado.

Puedes descargar al APP de Google Classroom 0

Para dispositivos Android Para dispositivos i0S

2] )

Ir a Google Classroom Abrir mi correo Ir a Google Drive



mailto:aa21001@itcha.edu.sv
https://portal.itcha.edu.sv/

Instituto Tecnoldgico de Chalatenango ITCHA-AGAPE

Pasos para Ingresar a Google Classroom

Desde una Computadora o Laptop

Video https://www.youtube.com/watch?v=YdcRNoONfRO

Paso 1: Ingresa a la URL classroom.google.com

& > C KA htips//classroom.google.com/ hw ® © g E S GE s ﬂ H

i Aplicaciones @ wwwitchaedusvl.  [B) Redireccion 307:la.. @ NewRobotsixtSyn.. @ wwwitcha.edusy . P Website speed test | flash template 091i.. @ elsalvadoreninterne... » Otros marcadores

= Google Classroom + 3

@

Aqui nc hay ninguna clase.

Se han archivado todas tus clases
@ Puedes verlas en Clases archivadas, en el men de Classroom,



https://www.youtube.com/watch?v=YdcRNoONfR0
https://classroom.google.com/
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Paso 2: Haz clic en la cuenta y luego en la opcion Anadir Otra Cuenta

< = C KA htips//classroom.google.com/ w® e aEzR s

i Aplicaciones @ wwwitchacdusv ..  [B] Redireccion 307:La.. @ New Robotstxt Syn.. €@ wwwitchacdusvl.  |P| Website specd test [ flash template 091i.. @ elsalvadoreninteme... » Otras marcadores

= Google Classroom + ;\

1

®

Vladimir Salguero
Gestionar tu cuenta de Google

2] £)  VLADIMIR ALCIDES SALGUERO ER..
-

&t ARadir WUenta
Aqui no hay ninguna clase.
Se han archivado todas tus clases

@ Puedes verlas en Clases archivadas, en el men( de Classroom.

httpsi//accounts.google.com/Add ice=cl ontinue=https://classroom.google.com/

Paso 3: Ingresa la cuenta de correo que se te ha asignado y haz clic en el boton
Siguiente.

[Z] Clases P8 G Inicia sesién: Cusntas de Google X [ -
(&) @ accounts.google.com/signin/v2/identifier?service =classroom &continue=https%3A%2F%2Fclassroom.google.com%2F&flowName=... ¥ h ® © g € a B 88 3
i1 Aplicaciones @ wwwitchaedusvl.. [5] Redireccion30%:la.. @ NewRobotstxtSyn.. @ wwwitchaedusvl.. [P Website speed test flash template 091i.. @ elsalvadoreninterne... » Otros marcadores
Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

’rEﬂrrene\ectrom:cnteléfonn —_— Digita tu Cuenta
asignada

estudiante@itcha.edu.sv

¢Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitades para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta Haz CIIC en

~ Siguiente

Espafiol (Espafia) ~ Ayuda Privac} minos




Paso 4: Ahora ingresa la contraseia, es la misma que usas para entrar al Portal del
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Estudiante, debes tener cuidado de digitar mayusculas y mintsculas.

Clases x
=

<

c

Aplicaciones

G Inicia sesién: Cuentas de Google X [EH

8 accounts.google.com/signin/v2/challenge/pwd?service=classroom@continue=https%3A%2F%2Fclassoom.googlecom%2F&f.. & % i ® & B E 2 T 8 » 3 H

© wwwitcha.cdusy |..

[ Redireccion 301: La..

Google

Te damos la bienvenida

@ estudiante@itcha.edu.sv v

Introduce tu contrasefia
’V ........ ‘ @
¢Has olvidado tu contrasefia? Siguiente
Espafiol (Espafia) ~ Ayuda Privacidad Teérminos

@ NewRobotstt Syn.. @ wwwitchacdusvl.. P Website speed test [ flash template 091 i,

@ cisalvadoreninteme...

asignada.

»

Digita tu contrasena

Otros marcadores

Paso 5: Acepta los términos de Google Classroom

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: alumno prueba@al luzcasanovausera.com. Esta cuenta es
compatible con muchos servicios de Google, pero el inistrador de al luzc: com decide
a qué servicios puedes acceder con ella. Para obtener consejos sobre como utilizar tu nueva cuenta
consulta el Centro de Ayuda de Google

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podré acceder a tu informacién de la
cuenta alumno.prueba@al luzcasanovausera.com, como los datos que almacenes con esta cuenta en
los servicios de Google. Puedes obtener méas aquioc la politica de i

de tu organizacién, si la tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera
de los servicios de Google, incluido el correo electrénico. S tienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y car o cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estas usando la cuenta deseada
en cada momento.

Si tu organizacion te proporciona acceso al conjunto principal de ser ‘[} de G Suite, el uso de dichos

servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacion. Cualquier otro servicio de Google que

habilite tu administrador (servicios adicionales) esta regulado por las Condicio Servicio de

Google y la Politic: rivacidad de Google. Algunos servicios adicionales también pueden tener

condiclones especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu
aceptas las i ficas del servicio

A continuacién, haz clic en Aceptar para indicar que comp esta di ipcion del fi
de tu cuenta alumno prueba@al luzcasanovausera.com y que aceptas las Condicione.
Google y la Politica de Privacidad de Google

Aceptar
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Paso 7: Elige la opciéon Soy Alumno

Elige tu funcion

SOY ALUMNO SOY PROFESOR

[\

"

Paso 8: Ya estas usando la cuenta de ITCHA ahora puedes apuntarte a una clase, para
hacerlo debes hacer lo siguiente.

[ B Clases x e =
&« C @ classroom.google.com/u/4/h w8 E &S RHE s i H
= Google Classroom + o

[a\)
siguhittad En este espacio aparencen {"_n
TererEiER tus clases.
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Para inscribirte en una clase puedes recibir una invitacion de tu docente o él o ella te
pueden enviar el cédigo secreto de la clase.

Si recibes una invitacion, te aparece la clase con el boton Aceptar.

Si recibes el cédigo de la clase debes hacer clic en el signo mas que aparece en la
esquina superior.

l B Clases x + x

& C @ classroom.google.com/u/4/h ou e EEa N g
I Aplicaciones @ wwwitchaedusv|..  [B) Redireccion 307:La.. @ New Robotsixt Syn.. @ wwwitcha.edusy .. P Website speed test [ flash template 091i.. @ elsalvadoreninteme... » Otros marcadores
= Google Classroom + o

m

Haz clic en el signo

mas

<

Paso 9: Ingresa el codigo secreto y haz clic en Unirse, si el cadigo es el correcto ahora
ya estas matriculado en la clase.

[ B Clases X + =
fu/af ) A o
& C 8 classroom.google.com/u/4/h * o ® O BEa RO N8
£ Aplicaciones @ www.itcha.edusv |.. B Redireccion 301: La.. @ NewRobotstet Syn.. @ wwwitcha.edusv | P Website speed test flash template 091i0.. @ elsalvadoreninterne... » Otros marcadores
X  Apuntarse a una clase m

m

Has iniciado sesién como

® Nombre Apellido

@ cstudiante@itcha.edu.sy Cambiar de cuenta

Cédigo de la clase
Pidele el cdigo de la clase a tu profesar e introdicelg aqui.

(Cﬁclmoce\a\:\ase Digita el c6dig° Secreto
— y haz clic en Unirse

Para iniciar sesién con un cédigo de clase

« Utiliza una cuenta autorizada

= Utiliza un cédigo de clase con 5 o 7 letras o nimeros, sin espacios ni
simbolos

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo del Centro de
Ayuda
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Como hacerlo desde un dispositivo Movil o Smartphone

Video https://www.youtube.com/watch?v=jhBWkoByRijl

Para tu Smartphone puedes descargar la aplicacion movil Google Classroom,
disponible en Google Play y en el App Store.

Paso 1: Descarga la aplicacion Google Classroom

Paso 2: Abre la aplicacion y pulsa en Comenzar

Google Classroom

Classroom ayuda a comunicarse,
ahorrar tiempo y mantenerse
organizado en las clases.

COMENZAR

Si te unes, aceptas compartir la informacién de
contacto con los integrantes de tu clase. Mas
informacién

itcha.edu.sv



https://www.youtube.com/watch?v=jhBWkoByRjI
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Paso 3: Te mostrara la cuenta de correo que ya tienes predeterminada en tu
smartphone, elige Agregar Cuenta y luego Aceptar porque tienes que agregar tu correo
de ITCHA.

Elige una cuenta

® e gm

ail.com

(® Agregar cuenta

CANCELAR ACEPTAR

itcha.edu.sv

Paso 4: Espera un instante y en la siguiente pantalla ingresa tu correo institucional de
ITCHA, luego presiona Siguiente.

NOTA: Es probable que en este paso te pida algun patron de desbloqueo o contrasena
de tu celular.
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Google

Accede para aprovechar al
maximo el dispositivo. Mas
informacion

Correo electronico o teléfono

=TT @itcha.edu.sv]

O crea una cuenta nueva

SIGUIENTE >

1 2 3 4 8 9 0

qwert5y6u7iop
a s df gh j k | n

494 z x cvbnm €&

7123 @ _ e

10
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Paso 5: Ingresa tu contraseia la que fue asignada (la misma que usas para ingresar al
Portal del Estudiante) -> Siguiente

Contrasefia

¢Olvidaste tu contrasena?

SIGUIENTE >

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

gwe T r tyuiowp
a s d f gh j k I n

494 z xcvbnm €&

11
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Paso 6: Te muestra un mensaje de bienvenida, presiona Aceptar

Te damos la bienvenida a tu
nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu
nueva cuenta:

== @itcha.edu.sv. La
cuenta es compatible con
muchos de los servicios de
Google (https://
support.google.com/a/answer/
181865), pero el administrador de
itcha.edu.sv determina a qué
servicios puedes acceder con
ella. Para obtener sugerencias
acerca de como utilizar la cuenta
nueva, visita el Centro de ayuda
de Google (https://

itcha.edu.sv ACEPTAR 2

12
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Paso 7: Acepta las condiciones del servicio y la Politica de Privacidad

Al acceder a tu cuenta, aceptas
las Condiciones del servicio y la
Politica de privacidad.

itcha.edu.sv ACEPTAR 2

Paso 8: Selecciona la opcion Soy Alumno.

13
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Selecciona tu funcidén

SOY ALUMNO SOY PROFESOR

Paso 9: Ahora ya puedes unirte a las clases, en las clases que el docente te haya
agregado o Ingresando el codigo secreto de la clase proporcionado por el o la docente.

14
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Usa el codigo de la clase para unirte.

itcha.edu.sv
Paso 9: Ahora ya puedes utilizar la aplicacion, también puedes utilizar la aplicacion de

GMail para enviar y recibir correos electrénicos, tanto de tus companeros como de tu
docente.

15
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O &

x

Modulo 3, Nivel pringipian...
o1

‘ Compartir con tu clase...
Jasmin
Cuéllar
18 ago.

Agregar un comentario de la clase

Tl

= B 2

Novedades Trabajos Personas
< O O

Puedes buscar en la pestana de Trabajos los documentos y tareas que el/la docente
publique.

16
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Video Conferencias — Google Meet

Para las video llamadas o video conferencias utilizaremos una plataforma de Google
llamada Google Meet, el docente publicara el espacio dentro de la clase de Google
Classroom o les puede compartir un link para unirse a una video llamada en una hora
determinada.

Google Meet desde Computadora.

Para usar Google Meet desde tu computadora debes hacer clic en el link de la video
llamada proporcionada y entrar usando tu cuenta de correo de ITCHA @itcha.edu.sv.

El link se encuentra publicado en la clase, o también puedes solicitarle el link a tu
docente.

Cuando abras el link podras ver la siguiente pantalla:

(G ] = U ® O EE=s SN IG

H Otros

Aplicaciones

marcadores

@itcha.edusv €N

SUGERENCIA: Si no aparece tu 0\
cuenta de itcha.edu.sv debes
— hacer clic en cambiar cuenta y

seleccionarla o iniciar sesion si
no aparece en la lista de cuentas.

Aln no ha llegado nadie

Otras

unirte

n tele!

%% Un
@ (@) Ac4 puedes activar o
N desactivar la cAmara y el

micréfono
2

Google Meet desde tu Smartphone.

Si utilizas Google Meet desde tu Smartphone debes tener instalada la aplicacion
Google Meet.

Enlace de descarga:

Para dispositivos Android

Para dispositivos iPhone

17

Meet Cambiar de cuenta @)

Presentar
Haz clic para



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings
https://apps.apple.com/us/app/google-meet/id1013231476

Instituto Tecnoldgico de Chalatenango ITCHA-AGAPE

Al abrir la aplicacion de Google Meet debes abrir el Menu y revisar que tu cuenta
predeterminada sea la cuenta de correo ITCHA, la que termina con @itcha.edu.sv.

-+ Nueva reunién

Codigo de reunion

Desliza hacia arriba para ver tus reuniones

< O O

Si el correo de ITCHA ya fue agregado en la aplicacion de Google Classroom ya
aparecera en la lista de cuentas.

18
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VLADIMIR A... o

correo v

P

Configur

Enviar comentarios

Denunciar abuso

@
o
©
2

Ayuda

Politica de Privacidad

Condiciones del Servicio

] O O

Busca en la lista de cuentas, la cuenta que termina en @itcha.edu.sv y haz clic para
que sea la cuenta predeterminada.

Asi la cuenta queda en la parte superior, si no te aparece la cuenta con @itcha.edu.sv,
se debe hacer clic en Agregar otra cuenta y colocar la cuenta @itcha.edu.sv y su
contrasena asignada.

19
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VLADIMIR ALCIDES SALG...
@itcha.edu.sv A~ C

Cuenta de Google

2+t Agregar otra cuenta

{83 Configuracion

[£] Enviar comentarios

i Naniinciar ahiien

< O O

Ahora al abrir los enlaces de video llamadas ya podras conectarte usando la aplicacion
desde tu celular.

20



