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Cuenta de Correo Institucional 
 

Cada estudiante al matricularse recibe una cuenta de correo que está conformada por 

su código de carnet unido a @itcha.edu.sv,  Esta cuenta sirve para utilizar los servicios 

de Google For Education (Google Classroom, Google Drive, Gmail, entre otros)  

Cada cuenta queda conformada por el código de carnet seguido de @itcha.edu.sv por 

ejemplo si su código de carnet es AA21001 su correo asignado es 

aa21001@itcha.edu.sv y su contraseña es la misma que usa para ingresar al Portal del 

Estudiante. 

Puede revisar en el Portal del Estudiante como es su correo si tiene dudas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:aa21001@itcha.edu.sv
https://portal.itcha.edu.sv/
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Pasos para Ingresar a Google Classroom  

Desde una Computadora o Laptop 

Video https://www.youtube.com/watch?v=YdcRNoONfR0 

Paso 1: Ingresa a la URL classroom.google.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=YdcRNoONfR0
https://classroom.google.com/
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Paso 2: Haz clic en la cuenta y luego en la opción Añadir Otra Cuenta  

 

Paso 3: Ingresa la cuenta de correo que se te ha asignado y haz clic en el botón 
Siguiente. 
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Paso 4: Ahora ingresa la contraseña, es la misma que usas para entrar al Portal del 
Estudiante, debes tener cuidado de digitar mayúsculas y minúsculas. 

 

 

 

Paso 5: Acepta los términos de Google Classroom 
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Paso 7: Elige la opción Soy Alumno  

 

Paso 8: Ya estás usando la cuenta de ITCHA ahora puedes apuntarte a una clase, para 
hacerlo debes hacer lo siguiente. 
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Para inscribirte en una clase puedes recibir una invitación de tu docente o él o ella te 
pueden enviar el código secreto de la clase.  
 
Si recibes una invitación, te aparece la clase con el botón Aceptar. 

Si recibes el código de la clase debes hacer clic en el signo más que aparece en la 
esquina superior. 

 

Paso 9: Ingresa el código secreto y haz clic en Unirse, si el código es el correcto ahora 
ya estás matriculado en la clase.  
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Cómo hacerlo desde un dispositivo Móvil o Smartphone 

Video https://www.youtube.com/watch?v=jhBWkoByRjI 

Para tu Smartphone puedes descargar la aplicación móvil Google Classroom, 
disponible en Google Play y en el App Store. 

Paso 1: Descarga la aplicación Google Classroom 

Paso 2: Abre la aplicación y pulsa en Comenzar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=jhBWkoByRjI
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Paso 3: Te mostrará la cuenta de correo que ya tienes predeterminada en tu 
smartphone, elige Agregar Cuenta y luego Aceptar porque tienes que agregar tu correo 
de ITCHA. 

 

 

Paso 4: Espera un instante y en la siguiente pantalla ingresa tu correo institucional de 
ITCHA, luego presiona Siguiente.  
 
NOTA: Es probable que en este paso te pida algún patrón de desbloqueo o contraseña 
de tu celular. 
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Paso 5: Ingresa tu contraseña la que fue asignada (la misma que usas para ingresar al 
Portal del Estudiante) -> Siguiente 
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Paso 6: Te muestra un mensaje de bienvenida, presiona Aceptar 
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Paso 7: Acepta las condiciones del servicio y la Política de Privacidad 

 

 

 

 

Paso 8: Selecciona la opción Soy Alumno. 
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Paso 9: Ahora ya puedes unirte a las clases, en las clases que el docente te haya 
agregado o  Ingresando el código secreto de la clase proporcionado por el o la docente. 
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Paso 9: Ahora ya puedes utilizar la aplicación, también puedes utilizar la aplicación de 
GMail para enviar y recibir correos electrónicos, tanto de tus compañeros como de tu 
docente. 
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Puedes buscar en la pestaña de Trabajos los documentos y tareas que el/la docente 
publique. 
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Video Conferencias – Google Meet 
Para las video llamadas o video conferencias utilizaremos una plataforma de Google 
llamada Google Meet, el docente publicará el espacio dentro de la clase de Google 
Classroom o les puede compartir un link para unirse a una video llamada en una hora 
determinada. 

 

Google Meet desde Computadora.  
Para usar Google Meet desde tu computadora debes hacer clic en el link de la video 
llamada proporcionada y entrar usando tu cuenta de correo de ITCHA @itcha.edu.sv.  
 
El link se encuentra publicado en la clase, o también puedes solicitarle el link a tu 
docente. 

 

Cuando abras el link podrás ver la siguiente pantalla: 

 

 

Google Meet desde tu Smartphone.  
Si utilizas Google Meet desde tu Smartphone debes tener instalada la aplicación 
Google Meet.  
Enlace de descarga:  
Para dispositivos Android  
Para dispositivos iPhone 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings
https://apps.apple.com/us/app/google-meet/id1013231476
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Al abrir la aplicación de Google Meet debes abrir el Menu y revisar que tu cuenta 
predeterminada sea la cuenta de correo ITCHA, la que termina con @itcha.edu.sv. 

 

 

 

Si el correo de ITCHA ya fue agregado en la aplicación de Google Classroom ya 
aparecerá en la lista de cuentas. 



Instituto Tecnológico de Chalatenango ITCHA-AGAPE 
 

19 
 

 

Busca en la lista de cuentas, la cuenta que termina en @itcha.edu.sv y haz clic para 
que sea la cuenta predeterminada.  
 
Así la cuenta queda en la parte superior, si no te aparece la cuenta con @itcha.edu.sv, 
se debe hacer clic en Agregar otra cuenta y colocar la cuenta @itcha.edu.sv y su 
contraseña asignada. 
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Ahora al abrir los enlaces de video llamadas ya podrás conectarte usando la aplicación 
desde tu celular. 


